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YUYETHAS HOJIUTUKA
A uejed OyXraJrepckoro vy4era
IBCYCOCC3H «HOBOOCKOJILCKUI1 AOM-UHTEPHAT
JUISI TIPECTAPEJIBIX 1 UHBAJIM/IOB»

Pasgen 1. O6mmue BONpockl.

1.1. VdeTHas MONUTHKA YCTaHABIMBAET NPABHJIA BENEHHs OyXTalTepcKoro (OrOKeTHOrO),

Hagorosoro yuera B I'BCYCOCC3H «HoBoockonbcknit AOM-AHTEpHAT A MPECTAPC/IbIX H

UHBaJIWJ0B»

1.2. YueTHas NoJUTHKA yUPEXKJACHHUsS pa3paboTaHa B COOTBETCTBUU C:

- BromxeTHeIM KoaekcoM Poccutickoit denepaiiu.

- HanorossiM koaexcom Poccuiickoit @enepanuu;

- @eneparbHBIM 3aK0HOM 0T 06.12.2011r. No 402-@3 «O OyXranTepckoM yueTe;

- TIpukasamu Munuctepersa Gunancos Poccuiickoit @enepannn ot 01.07.2013r. Ne65H
«O6 yTBepik et YKa3aHHuit 0 IOpsIKe NPUMEHEHHS O0KeTHOM knaccudukannn Poccuiickoi
denepaumny; o1 29.11.2017r. Ne 2091 «O0 yTBep)KACHHH MOPAIAKA MPUMCHCHHS KOCT'Y»;

- QenepadbHBIMU CTaHIAPTAMH, YTBEP)KIECHHBIMH TNpHKa3aMi MHHHCTEPCTBA ¢duHAHCOB
Poccuitckoit @enepaunu ot 31.12.2016r. Ne 256H, 2574, 258H, 259H, 260H (COOTBETCTBEHHO:
Crangapr «KoHuentyasipHble OCHOBbI OyXydera M OTYETHOCTH, Cranmapt «OCHOBHbIE
cpenctsan, Crangapt «Apenaa», Ctanaapt «ObecLieHeHe aKTHBOBY, Cranmgapt «IIpeacrasieHue
OyxranTepckod ((pUHAHCOBOH) OTYETHOCTH?); OT 30.12.2017r. Ne 274n, 2751, 278HH
(cooTBeTcTBeHHO: CTaHmapT «YueTHas MOJNMTHKA, OLEHOUHbIC 3Ha4YeHHs ¥ OUmOKm», CTaHmapT
«CoBbITHS TOCNEe OTYeTHON aThy, CraHzapT «OTYEeT O JBWKEHHH JEHEKHBIX CPEICTBY), OT
27.02.2018r. Ne 32n (CranmapT «Jloxonbl»);

- TIpuxasom Munucrepcrsa ¢punancos Poccuiickoii Gesepannu ot 16.12.2010r. Ne 174u
«O6 yTBEpXKIEGHHM [U1aHA CYETOB OyXranTepcKoro ydera OHOJDKETHBIX VIPSKACHUH U
HHCTPYKUUH 110 ero PUMEHEHUIO»;

- IIpukaszom Munnctepersa dunancos Poccuniickoit @exepaliu ot 28.12.2010r. Ne 191H

«O6 yTBepKAeHMM MHCTpYKLHH O IOpsJKE COCTaBICHHA M IPEACTaBICHHSA rOJIOBOH,
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- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011г. № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»

  - Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению».
- Федеральными стандартами

2. Организация бухгалтерской службы.
   2.1. Ответственным за организацию бухгалтерского учета в Учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения.
Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.
    2.2. Обязанности ведения бухгалтерского и налогового учета возлагаются на:

-  бухгалтерию, возглавляемую главным бухгалтером;
   2.3. На главного бухгалтера возложены функции по формированию:

- учетной политики;

- графика документооборота;

- бухгалтерской и налоговой отчетности.

    2.4. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности

- Положением о бухгалтерии, 

- должностными инструкциями.

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.
     2.5. Налоговый учет ведется:

- бухгалтерией учреждения;
2.6. В составе бухгалтерии выделяются следующие участки по учету и расчетам:

- по оплате труда;

- по учету нефинансовых активов;

- по расчетам с контрагентами;

- по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности;
- по другим разделам бухгалтерского (бюджетного) учета.

2.7. При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет (Парус-7 Бухгалтерия; Парус – 7 Зарплата; Парус-7 Продукты питания).
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов №157н.

Свод месячной, квартальной, годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета получателя, главного распорядителя бюджетных средств, свод годовой, квартальной бюджетной отчетности подведомственных учреждений – с применением информационно-аналитической системы сбора отчетности «Парус-Сводная отчетность»;
Порядок составления бюджетной отчетности, отчетности в налоговую инспекцию и территориальный орган государственной статистики и сроки её представления приведены в приложении 1.
информационный обмен документами с УФК Белгородской области  осуществляется в системе электронного документооборота (СУФД ) с применением средств электронной подписи в соответствии 
с законодательством на основании договора об обмене. 

Исполнение сметы расходов получателя и распорядителя бюджетных средств ведется с применением программ «АЦК-финансы». 

Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

 В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

- на внешний носитель(жесткий диск) еженедельно производится сохранение резервных копий базы; 
- по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в  электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в  отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
2.8. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности.

Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.9. Требования Главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию учреждения необходимых документов и сведений обязательны для всех работников учреждения. 
Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Сотрудникам бухгалтерии запрещается принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную и финансовую дисциплину.

2.10. Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению. Основание: пункт 4.3 Указаний ЦБ № 3210-У, пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.11. Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов совершившимся фактам хозяйственной жизни.

Основание: пункт 9 Инструкции к Единому плану счетов № 157н; пункт 24 Приказа № 256н.
2.12.  При разногласиях между руководителем и главным бухгалтером данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются (не принимаются) к учету на основании письменного распоряжения руководителя учреждения. Объект бухгалтерского (бюджетного) учета отражается (не отражается) в бухгалтерской отчетности так же на основании письменного распоряжения руководителя учреждения.
Основание: пункт 8 статьи 7 Закона № 402-ФЗ.

2.13.  К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление;
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н; пункт 23 Приказа № 256н.
2.14. Внутренний финансовый контроль осуществляется в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле:

- комиссией по внутреннему контролю;

- отдельными работниками, которым переданы контрольные функции.
(Приложение № 2).
2.15. Внутренний финансовый контроль осуществляет комиссия по проведению внутреннего контроля в соответствии с Положением.

(Приложение № 3).
2.16. Проведение внутреннего финансового контроля оформляется Актом.
2.17. Утверждается график проведения внутреннего финансового контроля. 
(Приложение № 4).
3. Правила и график документооборота, обработка учетной информации.
3.1. Утверждается Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, счетов-фактур, денежных и расчетных документов, копий электронных документов на бумажных носителях, финансовых обязательств в пределах и на основании, определенных законом:

Право первой подписи: директор
В его отсутствие (отпуск, больничный лист, командировка и др.): заместитель директора по общим вопросам.

Право второй подписи: Главный бухгалтер.
В его отсутствие (отпуск, больничный лист, командировка и др.): экономист.
3.2. Расчеты с юридическими, физическими лицами при приеме наличных денежных средств в оплату товаров (работ, услуг) осуществляются с применением: 
-бланков строгой отчетности.

Все операции по приему наличных денежных средств осуществляют:

- бухгалтер - кассир;
3.3. Сумма выручки, поступившая в кассу учреждения в полном объеме, сдается на лицевой счет по учету внебюджетных средств, открытом в органе, осуществляющем кассовое обслуживание;

3.4. Лимит остатка кассы учреждения утверждается соответствующим приказом.

3.5. Для ведения бухгалтерского учета в учреждении применяются формы первичных документов класса 05 Общероссийского классификатора управленческой документации (ОКУД), утвержденные приказом МФ РФ от 30.03.2015г. № 52н.
 3.6. Операции по учету, для которых отсутствуют формы первичных документов и регистров бухгалтерского (бюджетного) учета, оформляются в соответствии с требованиями п. 2 ст.9 и п.4 ст.10 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011г.   № 402-ФЗ, п.7 Инструкции № 157н, п.25 Приказа № 256н документами, самостоятельно разработанными, Образцы документов приведены в приложении 5.
Основание: пункт 7 к Единому плану счетов.
3.7. Документы, служащие основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета, представляются в бухгалтерию в сроки, установленные графиком документооборота.   (Приложение № 6).
 Правильность отражения факта хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, назначенные приказом руководителя, составившие и подписавшие их. 
3.8. Ответственность за организацию хранения учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет руководитель учреждения.

3.9. Сроки хранения документов определяются в соответствии с положениями приказа Минкультуры РФ от 25.08.2010г. № 558 «Об утверждении перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения».
3.10. Первичный учетный документ составляется:

- при совершении факта хозяйственной жизни;

- на бумажном носителе;

- в электронном виде подписанный электронно-цифровой подписью.

Основание: пункт 3 статьи 9 Закона № 402-ФЗ.
Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, составившие и подписавшие эти документы.
3.11. Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни по операциям с денежными средствами, подписываются руководителем учреждения и главным бухгалтером или уполномоченными лицами.
3.12. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным образом в следующих регистрах бухгалтерского (бюджетного) учета с присвоенными номерами согласно приложения 7:
- 1 - журнал операций по счету «Касса»;

- 2 - журнал операций с безналичными денежными средствами;

- 3 - журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

- 4 - журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;
- 5 - журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

- 6 - журнал операций расчетов по оплате труда;

- 7 - журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

- 8 - журнал по прочим операциям;
- Главная книга

3.13. Все хозяйственные операции отражаются на счетах бюджетного (бухгалтерского) учета по видам расходов и КОСГУ в соответствии с Приказом Минфина России от 01.07.2013г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» Приказом Минфина России от 29.11.2017г. № 209н «Об утверждении порядка применения КОСГУ».
3.14. Учреждением ведется раздельный учет по источникам (кодам) финансового обеспечения:

- 1 - бюджетная деятельность (публичные обязательства);

- 2 - приносящая доход деятельность;

- 3 - средства во временном распоряжении;

- 4 - субсидии на выполнение государственного задания;

3.15. Документы, составленные на иностранных языках, переводятся специализированной организацией;
3.16. Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности. Предельный срок использования выданных доверенностей на получение товарно-материальных ценностей:
- 10 дней.
4. Рабочий План счетов бухгалтерского (бюджетного) учета.
4.1. Бухгалтерский (бюджетный) учет осуществляется в соответствии с Единым планом счетов бухгалтерского учета, утвержденным приказом МФ РФ № 157н и Инструкцией № 174н. (Приложение№ 8).
      При отражении в бухгалтерском учете хозяйственных операций 1 – 18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:

	Разряд номера счета
	Код 

	1 – 17 (КУ)
	Аналитический код по БК (приложение № 2 Инструкции № 162н)

	1 – 4 (БУ, АУ)
	Аналитический код вида услуги                                                                              (в соответствии с приказом МФ РФ от 01.07.2013г. № 65н) 

	5 – 14 (БУ, АУ)
	0000000000

	15 - 17
	Код вида поступлений или выбытий соответствует                                           - аналитической код вида поступлений - по доходам;                                           - аналитический код выбытий - по расходам;                                                                                                     

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности) 
2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 
3 – средства во временном распоряжении;                                                        4 – субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания;
5 - субсидии на иные цели;

6 -  субсидии на цели осуществления капитальных вложений.                                                                                                                             

	19 - 21
	Код синтетического счета

	22 - 23
	Код аналитического счета

	24 - 26
	Аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета (КОСГУ)


Основание: пункты 21-21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции №174н.

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в рабочем плане счетов.

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

4.2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему плану счетов в соответствии с Инструкцией №162н.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

5. Порядок приемки и списания нефинансовых активов.
Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, определение срока полезного использования, определение справедливой стоимости, проведение тестов на обесценение активов, а также выбытие нефинансовых активов (в том числе в результате принятия решения об их списании) осуществляется на основании решения постоянно действующей комиссии учреждения по поступлению и выбытию нефинансовых активов, назначенной приказом руководителя учреждения.

Обязанности постоянно действующей комиссии по приему, выдаче и списанию основных средств, нематериальных активов, материальных ценностей:

- оформление акта приемки - передачи каждого инвентарного объекта основных средств, нематериальных активов (за исключением приобретенных объектов нефинансовых и нематериальных активов);

- оценка объектов, полученных безвозмездно;

- определение срока полезного использования по объектам основных средств и нематериальных активов;

- оформление актов списания по каждому инвентарному объекту;

- оформление актов списания товарно-материальных ценностей;

- оформление списания мягкого инвентаря, общехозяйственных и строительных материалов;

- определение возможности использования отдельных деталей списываемого объекта и их оценка;

- установление причин списания и лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие;

- проведение тестов на обесценение активов;

- Иные мероприятия.
6. Порядок проведения инвентаризации активов
                      (нефинансовых и финансовых) и обязательств.
6.1. Инвентаризация проводится в соответствии с порядком, установленным Законом «О бухгалтерском учете», Приказом МФ РФ от 13.06.1995г. № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» и Положением об инвентаризации.                                                                                                                   (Приложение № 9).
6.2. Случаи проведения инвентаризации:

- составление годовой бухгалтерской отчетности;

- смена материально ответственных лиц;

- установление факта хищения или злоупотребления;

- случаи чрезвычайных обстоятельств;

- реорганизация;

- частичная инвентаризация при уходе в отпуск материально ответственных лиц.  (При уходе в отпуск МОЛ МЦ, необходимые для работы на данный период, передаются по акту приема-передачи в присутствии комиссии).
6.3.  Инвентаризация проводиться для обеспечения достоверности годовой отчетности в период с 01 октября по 31 декабря. 
6.4. Сроки проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств
	№№

	Наименование объектов инвентаризации
	

	1.
	Основные средства:

	

	1.1
	Здания, сооружения, передаточные устройства и остальные ОС
	Ежегодно 



	1.2
	Библиотечные фонды:

	

	1.2.1
	Наиболее ценные фонды
	Ежегодно

	1.2.2
	Редчайшие библиотечные фонды
	Ежегодно 



	1.2.3
	Ценные библиотечные фонды
	Ежегодно



	1.2.4
	Фонды свыше 1 млн. учетных единиц
	Поэтапно в выборочном порядке с завершением проверки всего фонда в течение 15 лет

	2.
	Нематериальные активы
	Ежегодно

	3.
	Непроизведенные активы
	Ежегодно 

	4.
	Финансовые вложения
	Ежегодно

	5.
	Материальные запасы
	Ежегодно

	6.
	Капитальные вложения, в том числе:
	Ежегодно

	6.1
	Незавершенное производство
	Ежегодно

	8.
	Денежные средства, денежные документы и бланки строгой отчетности
	Ежеквартально



	9.
	Расчеты с дебиторами и кредиторами
	Ежегодно

	10.
	Резервы предстоящих расходов и платежей
	Ежегодно

	11.
	Внезапные инвентаризации всех видов имущества 

	При необходимости в соответствии с приказом руководителя и планом проверок финансового контроля


6.5. Документальное оформление проведения инвентаризации и отражение ее результатов производится на типовых унифицированных формах первичной учетной документации, утвержденных приказом МФ РФ от 30.03.2015г. № 52н. Исправления в инвентаризационных описях должны быть согласованы и подписаны всеми членами комиссии и материально ответственными лицами.


Результаты годовой инвентаризации отражаются в годовом бухгалтерском отчете. Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета подлежат регистрации в бухгалтерском учете в том отчетном периоде, к которому относится дата, по состоянию на которую проводилась инвентаризация.
6.6. Обязанности постоянно действующей инвентаризационной комиссии


            1.  Возложить на комиссию следующие обязанности:

- проведение плановой инвентаризации;

- проведение внеплановой (при хищениях, стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризаций;

- проведение инвентаризации при смене материально-ответственных лиц.
2. Персональную ответственность за выполнение обязанностей комиссии несет председатель комиссии.

                  Раздел 2. Учетная политика для целей бухгалтерского учета.
1. Учет объектов основных средств.
1.1. Принятие основных средств к бухучету осуществляется по накладной от Поставщика    ТОРГ-12 (ф.0330212).

            Инвентарные объекты ОС принимаются к учету согласно требованиям ОК 013-2014(СНС 2008) ОКОФ-2. Акт ф.0504101 составляется при передачи сторонним организациям, при принятии к учету не используется.

 К основным средствам относятся: здания, сооружения, рабочие и силовые машины и оборудование, измерительные и регулирующие приборы, транспортные средства и т.д. Основные средства принимаются к бухучету по первоначальной стоимости, т.е. по сумме фактических затрат на приобретение объекта. Первоначальной стоимостью основных средств, полученных по договору дарения(безвозмездно), признается их текущая рыночная стоимость на дату принятия к бухучету. 

     Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому инвентарному объекту при принятии к учету присваивается соответствующий инвентарный номер. 
Инвентарный номер сохраняется за объектом весь период его нахождения в учреждении.

Инвентарные номера объектам основных средств стоимостью до 10000 рублей не присваиваются.

Инвентарный номер содержит 10 знаков:

1-й обозначает вид деятельности, за счет которой приобретен объект, следующие 3 знака – код синтетического счета, следующие 2 знака – код аналитического счета, последние 4 знака – порядковый номер предмета по каждому счету.

(4 101 34 0348 – 4-бюджетная деятельность,101-основные средства,34-машины и оборудование порядковый номер объекта 0348).

Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов.
 Инвентарный номер наносится:

- на объекты недвижимого имущества, строения и сооружения – несмываемой краской;

- остальные основные средства – путем прикрепления водостойкой инвентаризационной наклейки с номером.

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

  Учет шин и аккумуляторов ведется на забалансовом счете 09 – запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных.

   Выдача объектов основных средств стоимостью до 10000 рублей со склада учреждения в эксплуатацию оформляется на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждений ф.0504210, а свыше 10000 рублей заявкой и требованием-накладной ф.0504204, подписанных руководителем. Внутреннее перемещение основных средств, а также прочих ОС оформляется – на основании накладной на внутреннее перемещение ф.0504102.

Списывать на затраты на производство (расходы на продажу) по мере отпуска в производство или эксплуатацию объекты основных средств стоимостью не более 100000 руб. ОС стоимостью свыше 10000 рублей осуществляется на основании Акта о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) ф.0504104

  К особо ценному имуществу относится имущество, которым учреждение не вправе распоряжаться самостоятельно:

-недвижимое имущество

-ОЦИ, учитываемое по КФО 4

-ОЦИ, учитываемое по КФО 2 в части приобретенного за счет средств от приносящей доход деятельности.

Списание особо ценного имущества(ОЦИ) производится по согласованию с Учредителем и Департаментом земельных и имущественных отношений области.

Для учета основных средств, стоимостью до 10000 рублей, ведется забалансовый счет 21 «Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно в эксплуатации». 

Для аналитического учета основных средств применяются следующие регистры: инвентарные карточки учета нефинансовых активов ф.0504031 и инвентарные каточки группового учета нефинансовых активов ф.0504032.

Аналитический учет по учету основных средств стоимостью свыше 10000 рублей ведется в оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф.0504035).
Выдача ТМЦ производится согласно заявки МОЛ о месячной потребности в том или ином товаре, списание ТМЦ производится по фактическому расходу ТМЦ в течение месяца.

1.2.  В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, могут объединяться объекты имущества несущественной стоимости (20 000.00 рублей), имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

- объекты прочие ОС;

- мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки, кровати, тумбочки и т. д.;

  Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».
При приобретении компьютерной техники отдельно приходуются детали (процессор, монитор, принтер и т.д.) на счет основных средств, каждому из которых присваивается отдельный инвентарный номер. Списание компьютерной техники осуществляется комиссией, назначеной приказом руководителя учреждения. Акты о списании утверждаются руководителем или уполномоченным лицом.
1.3. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

                  - машины и оборудование;

- транспортные средства;

- инвентарь производственный и хозяйственный;

- биологические ресурсы;
Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».
1.4. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

- площади, объему, весу, иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.
1.5. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

- машины и оборудование;

- транспортные средства;
Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства».  

1.6. Стоимость объекта основных средств переносится на расходы (на уменьшение финансового результата) посредством равномерного начисления амортизации в течение срока его полезного использования.

Сумма амортизации за каждый период признается в составе расходов текущего периода (относится на уменьшение финансового результата).

Начисление амортизации объекта основных средств не приостанавливается в случаях, когда объект основных средств простаивает или не используется, или удерживается для последующей передачи (списания), за исключением случая, когда остаточная стоимость объекта основных средств стала равной нулю.

Начисление амортизации объекта основных средств производится:
- линейным методом. Данный метод предполагает равномерное начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива;

Амортизация объекта основных средств начисляется с учетом следующих положений:
- на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

- на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в эксплуатации»;
- на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию;

- на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.

Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства».

1.7. Переоценка объектов основных средств проводится в порядке и в сроки, установленные Правительством Российской Федерации.

При переоценке объекта основных средств (в том числе объектов основных средств, отчуждаемых не в пользу организаций государственного сектора) сумма накопленной амортизации, исчисленная на дату переоценки, учитывается одним из следующих способов, закрепляемых субъектом учета в учетной политике:

- пересчета накопленной амортизации, при котором накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки, пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. Указанный способ предусматривает увеличение (умножение) балансовой стоимости и накопленной амортизации на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки;

- накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки, вычитается из балансовой стоимости объекта основных средств, после чего остаточная стоимость пересчитывается до переоцененной стоимости актива. Указанный способ пересчета накопленной амортизации предусматривает, что накопленная амортизация, исчисленная до проведения переоценки, относится на уменьшение балансовой стоимости объекта основных средств (по кредиту соответствующих балансовых счетов учета основных средств) с отражением увеличения остаточной стоимости объекта основных средств по дебету соответствующих балансовых счетов учета основных средств на суммы дооценки ее до справедливой стоимости. С момента переоценки указанным способом по объекту основных средств начисляется амортизация на оставшийся срок полезного использования по той же расчетной норме амортизации, что и до момента переоценки.

Величина корректировки, возникающая при пересчете или исключении сумм накопленной амортизации, образует часть суммы увеличения или уменьшения остаточной стоимости основных средств, подлежащей отражению в бухгалтерском учете.

Результаты проведенной переоценки объектов нефинансовых активов подлежат отражению в бухгалтерском учете обособленно.

Результаты переоценки объектов нефинансовых активов (за исключением драгоценных металлов и драгоценных камней, ювелирных и иных ценностей) по состоянию на первое число текущего года не включаются в данные бухгалтерской (финансовой) отчетности предыдущего отчетного года и принимаются при формировании данных бухгалтерского баланса на начало отчетного года.

Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».
1.8. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в (Приложение №10) настоящей Учетной политики. 

1.9. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. 

1.10. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

1.11. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

1.12. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств являются материально ответственные лица, за которыми закреплены объекты. Если на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, материально ответственное лицо хранит также гарантийные талоны.

1.13. Аналитический учет объектов библиотечного фонда в регистрах индивидуального и суммового учета ведется сотрудниками библиотеки в соответствии с Порядком, утвержденным приказом Минкультуры России от 08.10.2012 № 1077.

1.14. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
1.15. Раскрытие информации об основных средствах (результатах операций с ними) в бухгалтерской (финансовой) отчетности по каждой группе основных средств в бухгалтерской (финансовой) отчетности раскрывается следующая информация:
а) используемые методы начисления амортизации;

б) используемые методы определения сроков полезного использования;

в) сумма балансовой стоимости, а также сумма накопленной амортизации в совокупности с суммой накопленных убытков от обесценения основных средств, входящих в соответствующую группу на начало и на конец периода.

г) и другую информацию.  

2. Учет непроизведенных активов
К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вечное право на которые должно быть закреплено в установленном порядке за учреждением, используемые в процессе своей деятельности.

К непроизведенным активам относятся:

- Земля;

- Ресурсы недр;

- Прочие непроизведенные активы.
Земельные участки, закрепленные за Учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на счете 1.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по кадастровой стоимости.
Основание: пункты 71, 78 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования, в т.ч. под объектами недвижимости, учитываются на счете 0.103.11.000, учет ведется по кадастровой стоимости. 

3. Учет материальных запасов

3.1. Принятие к учету материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом всех произведенных расходов.

Фактической стоимостью материальных запасов, полученных на безвозмездных условиях, а также остающихся от выбытия основных средств и другого имущества, признается их текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету.
3.2. Списание (отпуск) материальных запасов на расходы (в производство, на содержание учреждения и т.п.) производится:

- по средней себестоимости.

            Хозяйственные материалы для текущих нужд, канцелярские принадлежности, медикаменты для аптечек списываются на расходы, если указанные материальные запасы приобретены и одновременно выданы текущие нужды.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов №157н.

     Списание материальных ценностей производится отдельно по каждому материально ответственному лицу, утвержденной комиссией.
3.3. Для обобщения данных по наличию и стоимости всех материальных запасов и проверки правильности записей, произведенных по счетам аналитического учета, с данными счетов учета материалов Главной книги оформляется Оборотная ведомость (ф. 0504035),
3.4. По фактической стоимости каждой единицы списываются следующие материальные запасы:

- специальные инструменты и специальные приспособления;

- оборудование, приобретенное для реабилитации и адаптации инвалидов;

- оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки;

- запчасти и другие материалы, предназначенные для изготовления других материальных запасов и основных средств;

Остальные материальные запасы списываются по средней фактической стоимости. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.5.   Предметы мягкого инвентаря маркирует заведующий складом в присутствии одного из членов комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов. Маркировочные штампы хранятся у главного бухгалтера. Срок маркировки – не позднее дня, следующего за днем поступления мягкого инвентаря на склад. 
3.6. Мягкий инвентарь, поступивший в учреждение в комплектах, разукомплектовывается и учитывается поштучно, что оформляется актом.
 Мягкий инвентарь подлежит замене согласно норм срока износа и с учетом его внешнего состояния. Истечение срока носки не является основанием для списания мягкого инвентаря, если по своему внешнему состоянию или после ремонта его можно использовать по прямому назначению.
3.7. Ответственное лицо ведет предметно-количественный (в штуках) учет медикаментов и перевязочных средств. В регистрах бухгалтерского учета учет медикаментов и перевязочных средств ведется в количественном и суммовом (денежном) выражении.
3.8. В учреждении используются следующая номенклатура материальных запасов и единицы измерения к ним:


	Наименование
	Единицы измерения

	Подгруппа «Продукты питания»

	Вермишель
	кг

	Горошек зеленый консервированный
	кг

	Картофель свежий
	кг

	Кефир
	кг

	Молоко
	л

	Минтай замороженный
	кг

	Масло сливочное
	кг

	Яйцо
	шт

	Подгруппа «Одежда и обувь»

	Халат (байковый)домашний
	шт

	Джемпер(свитер,кофта) шерстяной
	шт

	Кроссовки
	пар

	Подгруппа «Постельные принадлежности»

	Одеяло шерстяное(ватное)
	шт

	Подушка 
	шт

	Простыня
	шт

	Пододеяльник 
	шт

	Наволочка
	шт


3.9. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя учреждения.

Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списывается на расходы по среднему фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя. Приобретение ГСМ производится по безналичному расчету с использованием топливных карт. При перечислении учреждением денежных средств на р/с АЗС, количество литров топлива зачисляется на карту и подтверждается письмом о пополнении карт. На стоимость и количество топлива, списанного с карты, водитель получает чек, где указаны дата и время операции, номер карты, номер терминала, количество и ассортимент приобретенного топлива, справочная информация о цене и стоимости топлива. Топливно-снабженческая организация (АЗС) представляет клиенту накладные, счет-фактуры на поставляемое(поставленное) топливо, отчеты о проведенных операциях по картам, акты сверки. Вышеуказанные документы являются основанием для принятия ГСМ к учету в учреждении.

Списание ГСМ производится по средней фактической стоимости, т.к. цена на топливо может меняться, а залитый в бак ГСМ практически не может быть израсходован полностью к моменту следующей заправки и по фактической стоимости (торги-фиксированная цена)

Оформленные путевые листы регистрируются в журнале учета движения путевых листов ф.8-0345008. Учреждение использует унифицированные формы путевого листа:

-легковой автомобиль ф.№3

-грузовой автомобиль ф.№4

-автобус ф.№6.

Все путевые листы заполняются с учетом всех обязательных реквизитов.

  Решением руководителя назначено ответственное лицо за заполнение в путевых листах всех обязательных реквизитов (в т.ч. показаний спидометра) при выезде ТС с постоянной стоянки и заезде на неё, а также выпуск ТС на линию и проведение предрейсового контроля технического состояния ТС. Эти данные заверяются штампом и подписью с указанием инициалов и фамилии, даты и времени. Дата и время проведения предрейсового и послерейсового медицинских осмотров водителя проставляется медицинским работником, проводившим их и заверяются его штампом и подписью с указанием Ф.И.О. В учреждении ведется журнал учета выпуска машин на линию и возвращения в гараж, составляются акты снятия показаний спидометра. В приложении 11 утвержден состав постоянно действующей комиссии по проверке показаний спидометров автотранспорта, в обязанности которой входит проверка показаний спидометров 1 раз в квартал.

Списание производится на основании путевых листов на основании норм расхода топлива (нормы расхода топлива по автомобилям приведены в приложении 12), при следующих условиях применяются повышенные нормы расхода топлива:

в городах от 250 тыс.чел. до 1 млн.чел. – 15% , надбавка за работу в зимнее время – 7%, надбавка за использование кондиционера при движении автомобиля-7%, надбавка за использование установки «климат-контроль» (независимо от времени года) при движении-7%. Расход масел увеличивается на 20% при эксплуатации автомобиля более 5 лет.

3.10. Автошины на автомобиль списываются согласно норм эксплуатационного пробега шин автотранспортных средств: отечественные легковые машины при пробеге 40-45 тыс.км, иномарки при пробеге 50-55 тыс.км., отечественные грузовые машины при пробеге 100 тыс.км, зарубежные при пробеге 180 тыс.км. 
      3.11. Списание мягкого инвентаря оформляется Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря. 
3.12. Учет запасных частей ведется на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

 - автомобильные шины;

 - аккумуляторы;
Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:

- при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК Х.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

- при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

- при передаче на другой автомобиль;

- при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

- при списании автомобиля по установленным основаниям;

- при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.13. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется требованием накладной (ф. 0504204). 

3.14. Продукты питания, выданные в столовую, списываются на основании Меню-требования на выдачу продуктов питания (ф. 0504202).
3.15. Мягкий инвентарь  списывается по Акту о списании мягкого инвентаря (ф. 0504143).
3.16.  Материальные запасы, посуда списываются по Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).
 3.17.  Данные о рыночной цене безвозмездно полученных нефинансовых активов должны подтверждаться: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

– прайс-листами заводов-изготовителей;

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

4. Обесценение активов.
Обесценение актива - снижение стоимости актива, превышающее плановое (нормальное) снижение его стоимости в связи с использованием такого актива (нормальным физическим, моральным износом), связанное со снижением ценности актива.
Убыток от обесценения актива - превышение остаточной стоимости актива над его справедливой стоимостью за вычетом затрат на выбытие актива.
Затраты на выбытие актива - затраты, непосредственно связанные с выбытием актива

(затраты на демонтаж актива и прямые затраты на предпродажную подготовку актива, затраты на юридические услуги, ведение переговоров, иные аналогичные затраты). 
Активы, генерирующие денежные потоки - активы, целью владения которыми является получение экономических выгод (доходов) в форме денежных средств или их эквивалентов, независимо от факта получения такого дохода.
Активы, не генерирующие денежные потоки - активы, от которых ожидаются поступления полезного потенциала и целью владения которыми не является получение денежных потоков.
Группа активов - совокупность активов, сходных по сути или функциям, выполняемым в деятельности субъекта учета, информация о которой раскрывается в бухгалтерской (финансовой) отчетности одной статьей.     
Выявление признаков обесценения актива осуществляется в рамках инвентаризации активов и обязательств, проводимой им в целях обеспечения достоверности данных годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, путем анализа наличия любых признаков, указывающих на возможное обесценение актива.
 Тест на обесценение активов проводится:

•
индивидуально для каждого Актива нГДП;

•
индивидуально для каждого Актива ГДП;

•
для каждой отдельной Единицы ГДП.  
К внешним признакам обесценения актива относятся:
•
существенные (долгосрочные - более периода, за который осуществляется планирование деятельности субъекта учета) изменения в законодательстве Российской Федерации, внешней и внутренней политике, экономике, технологиях, которые произошли в течение отчетного года или произойдут в ближайшем будущем и которые неблагоприятно влияют (окажут влияние) на деятельность субъекта учета;

•
значительное снижение справедливой стоимости актива за отчетный год по сравнению со снижением справедливой стоимости актива в результате его эксплуатации и (или) устаревания (нормального физического и (или) морального износа);

•
отсутствие либо значительное снижение потребности в продукции, работах, услугах, обеспечиваемых активом.
К внутренним признакам обесценения актива относятся:
•
моральное устаревание и (или) физическое повреждение актива, снижающие его полезный потенциал;

•
существенные долгосрочные изменения в степени или способе использования актива, которые произошли в течение отчетного периода или ожидаются в ближайшем будущем и которые неблагоприятно повлияют на деятельность субъекта учет (например: консервация (простой) актива, принятие решения о прекращении или реструктуризации деятельности субъекта учета, в которой используется актив; принятие решения о выбытии актива ранее ожидаемого срока владения и (или) использования такого актива субъектом учета; принятие решения о существенном уменьшении срока полезного использования актива);

•
принятие решения о приостановлении создания объекта имущества на неопределенный срок;

•
значительное ухудшение финансовых (экономических) результатов использования актива, либо появление данных, указывающих, что финансовые (экономические) результаты использования актива ухудшатся по сравнению с ожиданиями.
Например, такими признаками являются:

для Актива нГДП - сокращение срока полезного использования актива, объема производства, обеспечиваемого активом, по сравнению с тем, что предполагалось первоначально;

для Активов ГДП - снижение запланированных результатов движения денежных средств, либо значительное увеличение запланированных убытков, возникающих от использования данного актива;
•
резкое увеличение расходов субъекта учета на эксплуатацию или обслуживание актива по сравнению с тем, что было первоначально запланировано.

В случае выявления любого из признаков обесценения актива, Комиссия учреждения принимает решение о необходимости определения справедливой стоимости актива с учетом существенности выявленных признаков обесценения.
Справедливая стоимость актива определяется:
•
индивидуально для каждого Актива нГДП;
•
индивидуально для каждого Актива ГДП;
•
в целом для Единицы ГДП.
Убыток от обесценения актива признается в бухгалтерском учете, когда остаточная стоимость актива на годовую отчетную дату превышает его справедливую стоимость за вычетом затрат на выбытие такого актива. 
Убыток от обесценения актива признается как уменьшение остаточной стоимости актива на годовую отчетную дату до его справедливой стоимости, но не более остаточной стоимости актива на годовую отчетную дату.
Если расчетная сумма убытка от обесценения актива больше его остаточной стоимости на годовую отчетную дату, то остаточная стоимость такого актива уменьшается до нуля.

Убыток от обесценения актива единовременно признается в составе расходов отчетного периода. Сумма ранее начисленной амортизации актива не корректируется.
Одновременно при принятии решения об определении справедливой стоимости субъектом учета оценивается необходимость корректировки в отношении актива оставшегося срока полезного использования.
Решение о признании убытка от обесценения актива принимается в порядке, аналогичном для списания имущества.
5.  Восстановление убытка от обесценения актива

Внешние признаки снижения убытка от обесценения актива: 

•
существенные долгосрочные изменения в законодательстве Российской Федерации, внешней и внутренней политике, экономике, технологиях, которые произошли в течение отчетного периода или произойдут в ближайшем будущем и которые благоприятно оказывают влияние на деятельность субъекта учета;

•
значительное увеличение справедливой стоимости актива за отчетный период;
•
восстановление либо значительное увеличение потребности в продукции, работах, услугах, обеспечиваемых активом.
Внутренние признаки снижения убытка от обесценения: 

•
появление данных о том, что эксплуатационные характеристики актива стали или станут значительно лучше, чем ожидалось;
•
существенные долгосрочные изменения в степени и (или) способе использования актива, которые произошли в течение отчетного периода или ожидаются в ближайшем будущем, и которые благоприятно повлияют на деятельность субъекта учета;
•
принятие решения о возобновлении создания актива или доведения его до состояния, пригодного для использования;
•
появление данных, показывающих, что финансовые (экономические) результаты использования актива значительно улучшились или улучшатся по сравнению с ожиданиями;
•
существенное снижение затрат на приобретение, эксплуатацию или обслуживание актива по сравнению с теми, что были первоначально запланированы.
В случае выявления любого из признаков обесценения актива, субъектом учета принимается решение об определении справедливой стоимости актива.

Восстановление убытка от обесценения актива отражается в составе доходов текущего финансового года.
6. Учет себестоимости оказанных услуг, выполненных работ

 6.1. В связи с тем, что учреждение оказывает единственный вид услуг (выполняет единственный вид работ) все затраты считаются прямыми, учет затрат ведется на счете 109 60 200.

7. Учет кассовых операций

7.1. Ведение кассовых операций возлагается на бухгалтера-кассира. Учет денежных средств ведется в соответствии  с Указаниями ЦБ РФ от 11.03.2014 г. №3210-У(с последующими изменениями и дополнениями) « О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»

Учет денежных средств, поступивших по разным источникам финансирования ведется отдельно.

Для отражения поступления денежных средств в кассу применяется кассовый ордер по форме №0310001.

Для отражения выбытия денежных средств из кассы учреждения применяется расходный кассовый ордер по форме № 0310002.

Кассовая книга ведется автоматизированным способом.

Нумерацию листов кассовой книги осуществлять в порядке возрастания с начала года.

Бухгалтеру-кассиру хранить кассовую книгу в течение года отдельно за каждый месяц. По окончании календарного года кассовую книгу брошюровать в хронологическом порядке. Общее количество листов за год заверять подписями директора и главного бухгалтера, книгу опечатывать.

Оплата труда производится бухгалтером-кассиром по платежным ведомостям без составления расходного ордера на каждого получателя. На титульном листе платежной ведомости делается разрешительная надпись о выдаче денег за подписями директора и главного бухгалтера.

Лимит остатка денежных средств в кассе учреждения утверждается приказом директора.
7.2. В целях обеспечения контроля за денежными средствами и денежными документами, находящимися в кассе учреждения, проводится ревизия кассы:

· Ежеквартально;
7.3. Для проведения ревизии кассы назначается комиссия приказом руководителя (Приложение 13). 
Возложить на комиссию следующие обязанности:

· Проверка осуществления кассовых операций и операций с безналичными расчетами;

· Проверка условий, обеспечивающих сохранности денежных средств и денежных документов;

· Проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления наличных денежных средств в кассу учреждения;
· Проверка использования полученных средств по прямому назначению;

· Проверка соблюдения лимита кассы;

· Проверка правильности учета бланков строгой отчетности;

· Полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в кассе;

· Сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, отраженными в кассовой книге;

· Составление акта по факту ревизии.
7.4. Поступление и выбытие наличных денежных средств в валюте Российской Федерации и в иностранной валюте, а также денежных документов отражается на отдельных листах одной Кассовой книги.
7.5. В составе денежных документов (фондовая касса) учитываются:

· почтовые марки;

· почтовые конверты с марками;

· иные документы.
Учет кассовых операций отражается в кассовой книге на отдельных листах с отметкой «Фондовый», нумерация сквозная.
8.  Учет расчетов с подотчетными лицами

8.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя учреждения или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем выдачи из кассы или по заявлению работника перечисляются на банковскую карту. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение трех рабочих дней, не включая день получения денег в банке;

Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или приказе руководителя.

Право на получение сумм в подотчет имеют материально-ответственные лица, с которыми заключены договора о полной материальной ответственности и которые указаны в приказе руководителя (Приложение 14).
Суммы в подотчет выдаются из кассы согласно заявления материально-ответственного лица в течении 3 рабочих дней, не считая дня выдачи в банке. Срок предоставления авансовых отчетов 5 календарных дней. По истечении указанного срока материально-ответственное лицо представляет в бухгалтерию авансовый отчет, подтвержденный документами о произведенных расходах, применяется бланк ф.0504505. Работник, израсходовавший свои личные денежные средства на приобретение МПЗ, ОС или прочих расходов для нужд учреждения, имеет право на возмещение вышеуказанных средств за счет учреждения согласно поданного заявления. 
8.2. Приобретение денежных документов одним сотрудником и расходование другим отражается через фондовую кассу. Хранение денежных документов в учреждении допускается:

- в кассе учреждения в порядке, аналогичном хранению наличных денежных средств;

-у подотчетных лиц хранение денежных документов, полученных под отчет, в количествах, превышающих дневную потребность, допускается только в несгораемых металлических шкафах, которые по окончании рабочего дня закрываются ключом и опечатываются печатью (подписью) кассира. Данные документы должны оформляться соответственно приходными кассовыми ордерами, расходными кассовыми ордерами с отметкой (надпись или штамп) «Фондовый» с формированием отдельных листов кассовой книги. В связи с применением средств автоматизации, нумерация листов кассовой книги осуществляется последовательно с нумерации листов кассовой книги, отражающих операции с денежными документами. Приходные и расходные кассовые ордера с отметкой «Фондовый» регистрируются в журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов отдельно от операций по денежным средствам. При сдаче отчета о покупке маркированных конвертов, ответственное лицо предоставляет в бухгалтерию «Сопроводительный реестр сдачи маркированных конвертов». На титульном листе счета касса (ф.0504514) графу «средства во временном распоряжении» считать графой по движению внебюджетных средств (особенность программного комплекса).

Все типографские бланки используются до их полного использования
9.  Учет расчетов с работниками (сотрудниками) при направлении

в командировки.

9.1. Порядок оформления служебных командировок приведен в приложении 15.
9.2. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных командировок. Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного приказом). Возмещение расходов, связанных со служебными командировками, в части проездных билетов и найму жилого помещения, принимаются по фактически произведенным расходам, а расходов на выплату суточных – в пределах норм, утвержденных постановлением Правительства. Командировочные (суточные) выплачиваются из расчета 500 рублей в сутки.
9.3. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение пяти рабочих дней.
                        10.  Учет расчетов по оплате труда

     Расчеты по заработной плате в учреждении осуществляются на основании Положения об оплате труда ГБСУСОССЗН «Новооскольский дом-интернат для престарелых и инвалидов»; Положения о стимулирующих выплатах на основе ключевых показателей эффективности; штатного расписания; табелей учета рабочего времени.

    Заработная плата директора учреждения определяется трудовым договором, заключенным с Управлением социальной защиты населения Белгородской области в установленном порядке.

    Должностной оклад заместителя директора по общим вопросам и главного бухгалтера определяется трудовым договором, заключенном в установленном порядке и согласовывается с Управлением социальной защиты населения Белгородской области.

Учет фактически отработанного времени ведется по каждому сотруднику в табеле учета рабочего времени (форма 0504421). В табеле учета рабочего времени ведется сплошной учет фактических явок и неявок на работу. Табель учета рабочего времени ведут начальники структурных подразделений. Контролирует заполнение табеля специалист по кадрам.

       Заработная плата работникам учреждения выплачивается не реже чем два раза в месяц в сроки, установленные коллективным договором 6 и 21 числа каждого месяца.
       Выплата заработной платы производится в денежной форме, в рублях.
 Выплата заработной платы, премии, материальной помощи осуществляется на банковскую карту сотрудника. Вновь принятым сотрудникам, не имеющим банковских карт, выплаты производятся через кассу.

 Фонд оплаты труда учреждения формируется исходя из средств:

 субсидий на выполнение госзадания – КВФО -4;

     от приносящей доход деятельности – КВФО –2
    Ежемесячно бухгалтер по заработной плате выдает работникам учреждения расчетные листки. Расчетные листки формируются из ПП «Парус-Зарплата». Расчетные листки выдаются только тем сотрудникам, с которыми заключены трудовые договора. Расчетные листки выдаются на бумажном носителе. Расчетные листки выдаются один раз в месяц.

Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании акта выполненных работ (оказанных услуг).
11. Учет доходов будущих периодов

К доходам будущих периодов относятся:

· Доходы по соглашениям о предоставлении субсидий в очередном финансовом году (годах, следующих за отчетным), в том числе на иные цели, а также на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в государственную (муниципальную собственность;

· Доходы по договорам (соглашениям) о предоставлении грантов;

· Доходы, начисленные за выполненные и сданные заказчикам отдельные этапы работ, 
12. Учет расходов будущих периодов

К расходам будущих периодов относятся расходы:

· связанные со страхованием имущества, гражданской ответственности;

· связанные с выплатой отпускных (если не формируется резерв);
· связанные с приобретением компьютерных программ (неисключительных прав), используемых в течение нескольких отчетных периодов и т.д.
13. Бюджетные обязательства.
Принятие бюджетных обязательств к учету осуществлять в следующем порядке:

-принятие бюджетных обязательств по заработной плате перед сотрудниками отражаются не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление (в момент образования кредиторской задолженности), на основании расчетно-платежной ведомости.

- принятие бюджетных обязательств по договорам гражданско-правового характера на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются в день подписания договора.

- принятие бюджетных обязательств по оплате товаров, работ, услуг, произведенных подотчетными лицами, осуществляются на основании авансовых отчетов, утвержденных руководителем.
Порядок принятия бюджетных обязательств приведен в приложении 16.
             14. Учет событий после отчетной даты

События после отчетной даты – это факты хозяйственной жизни, которые возникли в период между отчетной датой и датой подписания отчетности за отчетный период и которые оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое положение, финансовый результат и движение денежных средств учреждения.
К таким событиям относятся следующие документально подтвержденные факты хозяйственной жизни:

· выявление документально подтвержденных обстоятельств, указывающих на наличие у дебиторской задолженности признаков безнадежной к взысканию задолженности, если по состоянию на отчетную дату в отношении такой дебиторской задолженности уже осуществлялись меры по ее взысканию, в частности:

· смерть физического лица - должника (плательщика платежей) или объявление его умершим в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации;

· признание должника в установленном законодательством Российской Федерации порядке банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого должника уже осуществлялась процедура банкротства;
· ликвидация организации - должника (плательщика платежей) в части его задолженности по платежам, не погашенным по причине недостаточности имущества организации и (или) невозможности их погашения учредителями (участниками) указанной организации в пределах и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;
· принятие судом акта, в соответствии с которым субъект отчетности утрачивает возможность взыскания с должника (плательщика платежей) задолженности в связи с истечением установленного срока ее взыскания (срока исковой давности), в том числе вынесения судом определения об отказе в восстановлении пропущенного срока подачи заявления в суд о взыскании задолженности;
· вынесение судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа если с даты образования дебиторской задолженности прошло более пяти лет, в следующих случаях:
размер задолженности не превышает размера требований к должнику, установленного законодательством Российской Федерации о несостоятельности (банкротстве) для возбуждения производства по делу о банкротстве;

судом возвращено заявление о признании плательщика платежей банкротом или прекращено производство по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов на проведение процедур, применяемых в деле о банкротстве.

· завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие (отсутствие) на отчетную дату обязательства, по которому ранее был определен резерв предстоящих расходов;
· завершение после отчетной даты процесса оформления изменений существенных условий сделки, который был инициирован в отчетном периоде;
· завершение после отчетной даты процесса оформления государственной регистрации права собственности (права оперативного управления), который был инициирован в отчетном периоде;
· получение от страховой организации документа, устанавливающего (уточняющего) размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде;
· получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату;
· получение информации об изменении после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;
· определение после отчетной даты суммы активов и обязательств, возникающих при завершении текущего финансового года в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, распределением доходов (обязательств) в соответствии с международными соглашениями;
· обнаружение после отчетной даты, но до даты принятия (утверждения) бухгалтерской (финансовой) отчетности субъекта отчетности, ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный период (периоды, предшествующие отчетному) и (или) ошибки, допущенной при составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности, в том числе по результатам проведения камеральной проверки, либо при осуществлении внутреннего контроля ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности, внутреннего финансового контроля и (или) внутреннего финансового аудита, а также внешнего и внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля.
События после отчетной даты, свидетельствующие об условиях деятельности учреждения - события, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности (фактах хозяйственной жизни), возникших после отчетной даты, и указывают на обстоятельства, возникшие после отчетной даты.
Такие события связаны с фактами, произошедшими после отчетной даты, в промежутке между отчетной датой и датой подписания (принятия) отчетности.
К событиям, указывающим об условиях деятельности, в частности, относятся:

· принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) субъекта отчетности, либо изменении типа государственного (муниципального) учреждения, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;
· существенное поступление или выбытие активов, связанное с операциями, инициированными в отчетном периоде;
· возникновение обстоятельств, в том числе чрезвычайных, в результате которых активы выбыли из владения, пользования и распоряжения субъекта отчетности вследствие их гибели и (или) уничтожения, в том числе помимо воли владельца, а также вследствие невозможности установления их местонахождения (например: уничтожение здания в результате пожара после отчетной даты);

· публичные объявления об изменениях государственной политики, планов и намерений государственного органа (органа местного самоуправления (муниципального органа), осуществляющего в отношении субъекта отчетности полномочия и функции учредителя (собственника), реализация которых в ближайшем будущем существенно окажет влияние на деятельность субъекта отчетности;
· изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых в ближайшем будущем существенно повлияет на величину активов, обязательств, доходов и расходов субъекта отчетности;
· изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате существенного изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;
· передача после отчетной даты на аутсорсинг всей или значительной части функций (полномочий), осуществляемых субъектом отчетности на отчетную дату;
· принятие после отчетной даты решений о прощении долга по кредиту (займу, ссуде), возникшего до отчетной даты;
· начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты,
15. Сфера закупок.
            20.1 Закупки товаров, работ, услуг за счет средств областного бюджета(субсидии)производятся в учреждении согласно ФЗ от 05.04.2013 года № 44 «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». Уполномоченным органом выступает Управление государственного заказа и лицензирования Белгородской области.

               Закупки малого объема в рамках ФЗ от 05.04.2013 года № 44 «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» осуществляются в соответствии с Регламентом, утвержденным приказом Управления государственного заказа и лицензирования Белгородской области от 23 мая 2017 года № 1034, с использованием ресурса «Электронный маркет(магазин)».

           20.2 При закупке товаров, работ, услуг за счет средств предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (подсобное+75% пенсий +ЕДВ) учреждение руководствуется ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и Положением о закупках ГБСУСОССЗН «Новооскольский дом-интернат для престарелых и инвалидов», утвержденным Учредителем. Приказом директора утверждены Контрактный управляющий и комиссия по закупкам на постоянной основе.

Для проведения закупок товаров, работ, услуг за счет средств предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (подсобное+75% пенсий +ЕДВ) в рамках действия ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ учреждением заключен договор со специализированной организацией.
20.3. Порядок произведения расходов на связь приведен в Приложении 17.
Главный бухгалтер                                                 М.Ю.Кравченко
